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ZADANIA WOJTA GMINY
Do zakresu dziatania i kompetencji Wdéjta nalezy w szczegdlnosci:

e kierowanie biezacymi sprawami Gminy i kierowanie Urzedem Gminy,

e reprezentowanie Gminy i Urzedu Gminy na zewnatrz,

e podejmowanie czynnosci w sprawach nie cierpiacych zwloki, zwigzanych z bezposrednim
zagrozeniem interesu publicznego,

e uczestniczenie w pracach zwigzkow i porozumien miedzy gminnych oraz wykonywanie zadan
wynikajacych z tych porozumien,

e wydawanie decyzji administracyjnych w indywidualnych sprawach z zakresu administracji
publicznej,

» upowaznianie innych pracownikéw Urzedu do wydawania w jego imieniu decyzji
administracyjnych w indywidualnych sprawach z zakresu administracji publicznej,

» podejmowanie czynnosci w sprawach z zakresu prawa pracy wyznaczenie innych oséb do
podejmowania tych czynnosci,

» wykonywanie uprawnien zwierzchnika stuzbowego wobec wszystkich pracownikow Urzedu
oraz kierownikéw gminnych jednostek organizacyjnych,

« zalatwianie wnioskow postéw i senatoréw, udzielanie odpowiedzi na pytania i interpelacje
radnych,

e czuwanie nad tokiem i terminowos$cia wykonywania zadan Urzedu,

e przyjmowanie i inicjowanie dziatan w sprawach publicznych o znaczeniu lokalnym. ktore nie sa
zastrzezone na rzecz innych podmiotéw,

» wykonywanie innych zadan zastrzezonych do kompetencji Wéjta przez przepisy prawa oraz
uchwaty Rady Gminy.

Zastepca Wojta Gminy Czermin
mgr Mariusz Bozek

Do zadan zastepcy wojta nalezy:

e kreowanie polityki gminy w zakresie kultury i mtodziezy ;

* inicjowanie i wspolttworzenie i aktualizowania strategii rozwoju gminy oraz innych
dokumentdéw zwigzanych z rozwojem gminy i regionu;

 bezposredni nadzér nad funkcjonowaniem komoérek organizacyjnych podporzadkowanych mu
zgodnie ze schematem organizacyjnym urzedu;

* zastepowanie wdjta w kierowaniu biezacymi sprawami gminy oraz reprezentowaniu gminy na



zewnatrz w zakresie okreslonym w odrebnym upowaznieniu;
wykonywanie innych zadan na polecenie lub z upowaznienia wdjta.

Sekretarz Gminy Czermin
mgr Wiktor Kowalik

Sekretarz Gminy zapewnia warunki sprawnego dziatania i funkcjonowania Urzedu Gminy. W
szczegolnosci do zadan Sekretarza Gminy nalezy:

zapewnienie zgodnosci wydawanych decyzji i dziatania urzedu z obowiazujacymi przepisami
prawa,

organizowanie pracy Urzedu i koordynowanie dziatan podejmowanych przez poszczegolne
komdrki organizacyjne,

opracowywanie projektéw zmian Statutu Gminy i Regulaminu Organizacyjnego Urzedu,
nadzor nad przygotowaniem projektow uchwat wnoszonych pod obrady Rady Gminy,
zapewnienie skutecznego sposobu publikacji prawa miejscowego, obwieszczen oraz wszelkich
informacji o charakterze publicznym na terenie Gminy,

organizowanie wspdtdziatania z sotectwami oraz jednostkami organizacyjnymi Gminy,
nadzorowanie przestrzegania terminowosci zatatwiania spraw obywateli przez Urzad Gminy,
nadzér nad prowadzeniem spraw osobowych pracownikow Urzedu,

nadzor spraw zwiazanych z wyborami i referendami,

wykonywanie innych zadan zleconych przez Wéjta,

sprawowanie bezposredniego nadzoru nad stanowiskami pracy okreslonymi w schemacie
organizacyjnym, stanowigcym zatacznik do regulaminu,

petnomocnik Wéjta Gminy ds.profilaktyki i rozwigzywania probleméw alkoholowych,
promocja Gminy,

koordynowanie dziatan z zakresu profilaktyki uzaleznien.
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