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Jak odebrac fakture w KSeF

Od 1 lutego odbierzesz faktury w Krajowym Systemie e-Faktur (KSeF). Dotyczy
to wszystkich podmiotdw, takZe tych, ktdre nie wystawiajg faktur w KSeF, ale

otrzymujg dokumenty wystawione w tym systemie.

)
#

1;"'|_|°"'\‘\ Wybierz narzedzie 4::;;:?:\|
Q@f’ do odbierania faktur MCO.,

Od 1 lutego mozesz odebrac faktury w KSeF

przy uzyciu bezptatnych narzedzi udostep-

nionych przez Ministerstwo Finansdw:

¢ Aplikacja Podatnika KSeF - dostepna
na stronie ksef.podatki.gov.pl.

* Aplikacja Mobilna KSeF - PAMIETAJ!
do pobrania na telefon.

* e-mikrofirma - dostep przez
e-Urzad Skarbowy.

2""‘"}- Uzyskaj dostep do KSeF """\"\u

= Jezeli posiadasz NIP, masz juz ~
podstawowe uprawnienia do
korzystania z KSeF.

UWAGA! Jesli nie prowadzisz jednoosobowej dzia-
talnosci gospodarczej, lecz dziatasz w innej
formie i nie posiadasz pieczeci kwalifiko-
wanej, musisz ztoZy¢ formularz ZAW-FA
w urzedzie skarbowym, aby uzyskac
dostep do KSeF.

3"“}\; Zaloguj sie do KSeF
&y

o e-Faktur
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Wyszukaj fakture
w swoim narzedziu

Po zalogowaniu sie do jednego

z bezptatnych narzedzi Ministerstwa
Finansow przejdZ do zaktadki ,Lista
Faktur” - znajdziesz tam wszystkie
faktury wystawione dla Ciebie w KSeF.

Sprawdzaj regularnie czy nie otrzyma-
tes faktury od swojego kontrahenta.

Ma to znaczenie dla terminu ptatnosci
za fakture.

Mozliwosc¢ pobrania faktury
Otrzymane faktury mozesz:

® pobrad (np. w formacie PDF)

& zapisac na telefonie lub komputerze,

¢  wydrukowad, jesli sg potrzebne np.
do rejestracji samochodu, rozliczenia
dotacji albo innych spraw administra-
cyjnych czy sadowych.

Pobrane i wydrukowane faktury automa-

tycznie sg opatrzone kodem oraz nume-

rem KSeF.

Wejdz na strone ksef.podatki.gov.pl lub Wszystkie informacje dostepne sa na

zaloguj sie przez swdj program ksiggowy
jesli jest zintegrowany z KSeF. Nastepnie
zaloguj sie, korzystajac z jednej z metod:
¢ Profil Zaufany, lub

® podpis kwalifikowany.

ksef.pod atki.gov.pl

N lub infolinii KAS
801 055 055, 22 33003 30

KRAJOWY Rzeczpospolita Sﬂnan.?awa ne przez
PLAN Peldea Unie Europejska
ODBUDOWY - NextGenerationEU
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Co musisz zrobic, aby
uzyskac dostep do KSeF?

1 a
[,/ Wybierz odpowiednie

oprogramowanie
Sprawdz, czy Twoj system ksiegowy
zostat zintegrowany z KSeF 2.0.

Mozesz tez skorzystac z darmowych
aplikacji MF: Aplikacji Podatnika KSeF,
Aplikacji Mobilnej KSeF lub e-mikrofirmy.
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P‘r{) Uwierzytelnij sie w KSeF
. .-
Uzyskaj dostep do KSeF za pomoca:

® Profilu zaufanego
s Podpisu kwalifikowanego
s Pieczeci elektronicznej

& Certyfikatu KSeF
@ Tokena

Zt6z formularz ZAW-FA, jesli dziatasz
np. jako spoétka i chcesz wskazac
osobe uprawniona.

(e ! Nadaj uprawnienia
Przydziel dostep do KSeF pracownikom
i wspotpracujacym firmom.
Mozesz nadac uprawnienia do:

. Whystawiania faktur

® Przegladania faktur

) Zarzadzania uprawnieniami

Wszystkie informacje dostepne sa na
ksef.podatki.gov.pl

& Iub infolinii KAS
801 055055, 22 33003 30

KRAJOWY SFinansowane przez
PLAMN E::nspnﬂta Unig Europejsky
ODBUDOWY [l MextGenerationEU
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Wybierz sposéb
korzystania z KSeF
Bezptatne narzedzia MF:
Aplikacja Podatnika KSeF,
Aplikacja Mobilna KSeF,
e-mikrofirma.

Komercyjne programy dostepne
na rynku zintegrowane z KSeF 2.0.

EEDJ Uzyskaj dostep do KSeF

i uwierzytelnij sie

JDG: dostep mozliwy od razu przez

Profil Zaufany lub podpis kwalifikowany.
Spétki: wymagane ztoZenie formularza
ZAW-FA do urzedu skarbowego, jesli podmiot
niebedacy osoba fizyczng (np. spotka)

nie posiada pieczeci kwalifikowanej.

Kazda osoba uprawniona moze wygenerowac
klucz dostepu do systemu - certyfikat lub token.
Moze to zrobi¢ w Aplikacji Podatnika MF.

3\_%)

KRAJOWY
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Nadaj uprawnienia

Mozesz nadac dostep do KSeF
pracownikom, biuru rachunkowemu
lub wspétpracownikom.

Uprawnienia obejmuja miedzy innymi:
wystawianie faktur, przegladanie faktur
i zarzadzanie uprawnieniami.

Wszystkie informacje dostepne s3 na
ksef.podatki.gov.pl

e lub infolinii KAS
801 055 055,22 33003 30

Rzsczpospolita Sfinansowane przez
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Jak odebrac fakture w KSeF

Od 1 lutego odbierzesz faktury w Krajowym Systemie e-Faktur (KSeF). Dotyczy
to wszystkich podmiotow, takze tych, ktore nie wystawiajg faktur w KSeF, ale
otrzymuja dokumenty wystawione w tym systemie.
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Wrybierz narzedzie nﬂ"-l
do odbierania faktur Qﬂ.
Od 1 lutego moZesz odebrac faktury w KSeF
przy ufyciu bezptatnych narzedzi udostep-
nionych przez Ministerstwo Finansdw:
& Aplikacja Podatnika KSeF - dostepna

na stronie ksef.podatki.gov.pl.
* Aplikacja Mobilna KSeF - PAMIETAT!

do pobrania na telefon.
& g-mikrofirma - dostep przez

e-Urzad Skarbowy.
Uzyskaj dostep do KSeF 5%“';‘\‘
Jezeli posiadasz NIP, masz juz L=

podstawowe uprawnienia do
korzystania z KSeF.

Jesli nie prowadzisz jednoosobowe] dzia-
talnoéci gospodarczej, lecz dziatasz w inne]
formie i nie posiadasz pieczeci kwalifiko-
wanej, musisz ztozy¢ formularz ZAW-FA
w urzedzie skarbowym, aby uzyskad
dostep do KSeF,

Zaloguj sie do KSeF

Wejd# na strone ksef.podatki.gov.pl lub
zaloguj sie przez swdj program ksiegowy
jesli jest zintegrowany z KSeF. Nastepnie
zaloguj sig, korzystajac z jednej z metod:
= Profil Zaufany, lub

* podpis kwalifikowany.

Krajowy System
e-Faktur
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odac!

Wyszukaj fakture

W swoim narzedziu

Po zalogowaniu sie do jednego

z bezptatnych narzedzi Ministerstwa
Finansdw przejdZ do zaktadki ,Lista
Faktur® - znajdziesz tam wszystkie
faktury wystawione dla Ciebie w KSeF.
Sprawdzaj regulamie czy nie otrzyma-
tes faktury od swojego kontrahenta.
Ma to naczenie dia terminu ptatnosd
za fakture.

Mozliwosc pobrania falctury

Otrzymane faktury mozesz:

# pobrad (np. w formacie PDF)

& zapisac na telefonie lub komputerze,

& wydrukowad, jesli s potrzebne np.
do rejestracji samochodu, rozliczenia
dotacji albo innych spraw administra-
cyjrmych czy sadowych.

Pobrane i wydrukowane faktury automa-

tycznie s3 opatrzone kodem oraz nume-
rem KSeF.

Wszystkie informacje dostepne s3 na

ksef.pod atkigov.pl

Ne lub infolinii KAS

801 055 055,22 33003 30
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